AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Responsable de la proteccién de sus Datos Personales: Ayuntamiento de Rayon,
S.L.P., area de la Direccion de Recursos Humanos, con domicilio en calle Jardin
Hidalgo, nimero 110, colonia Centro, municipio Rayén, C.P. 79740, en la entidad
de San Luis Potosi, pais México, y portal de internet
http://www.municipiorayonslp.gob.mx , es el responsable del uso y proteccion de
sus datos personales, y al respecto le informamos lo siguiente:

¢Para qué fines utilizaremos sus datos personales?

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las
siguientes finalidades que son necesarias para el servicio que solicita:

. Para llevar a cabo la contratacion de personal, manteniendo actualizada la
documentacion y los registros con todos los antecedentes y la informacion referida
al personal

. Tener conocimiento de la raz6n medica de la falta de asistencia de un
trabajador
. Que la retribucién que recibe del Ayuntamiento el trabajador por sus

servicios sea la correcta

¢, Qué datos personales utilizaremos para estos fines?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad,
utilizaremos los siguientes datos personales:

. Nombre

. Estado Civil

. Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

. Clave unica de Registro de Poblacion (CURP)

. Lugar de nacimiento
. Fecha de nacimiento
. Nacionalidad

. Domicilio

. Teléfono particular

. Teléfono celular

. Correo electrénico

. Firma autografa

. Edad

. Fotografia

. Puesto o cargo que desempeia
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. Domicilio de trabajo

. Correo electrénico institucional

. Teléfono institucional

. Referencias laborales

. Informacién generada durante los procesos de reclutamiento, seleccion y
contratacion

. Capacitacion laboral

. Trayectoria educativa

. Titulos

. Cédula profesional

. Certificados

. Reconocimientos

. Informacion fiscal

. Datos de identificacion

. Datos de contacto

. Datos laborales

. Datos académicos

. Datos patrimoniales y/o financieros
. Datos médicos

Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades
informadas en el presente aviso de privacidad utilizaremos los siguientes datos
personales considerados como sensibles, cuando se requiera justificar alguna
inasistencia de un trabajador, y al momento de contratacion de personal segun lo
pida el perfil del puesto a ocupar en el H. Ayuntamiento de Raydn y que requieren
de especial proteccidn:

. Datos de salud
. Carta de No Antecedentes Penales
¢,Con quién compartimos su informacion personal y para qué fines?

Le informamos que sus datos personales son compartidos dentro del pais con las
siguientes personas, empresas, organizaciones o autoridades distintas a nosotros,
para los siguientes fines:

Destinatario de los datos Finalidad Requiere del
personales consentimiento

Sindico municipal del Llevar juicio laboral No

Ayuntamiento de Rayon,

S.L.P.

Contraloria interna del Para realizar auditorias No

Ayuntamiento de Rayén, | al departamento

S.L.P.

Tesorero Municipal del Para realizar pago de No

Ayuntamiento de Rayon, | retribucion a cada uno de

S.L.P los trabajadores del




ayuntamiento de rayén

S.L.P.
Dependencias Estatales | Para realizar tramites No
y Federal que se nos gue se realicen ante ellas

soliciten

Con relacion a las transferencias que requieren su consentimiento, si usted
después de leer este aviso de privacidad no manifiesta su negativa para que las
mismas se lleven a cabo, entenderemos que nos lo ha otorgado. Ponemos a su
disposicion el siguiente mecanismo para que, en su caso, nos pueda comunicar su
negativa para que dichas transferencias se realicen:

¢,Colmo puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u
oponerse a su uso?

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué
los utilizamos y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su
derecho solicitar la correccion de su informacion personal en caso de que esté
desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de
nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta
siendo utilizada adecuadamente (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus
datos personales para fines especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen
como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted debera presentar la
solicitud respectiva a través del siguiente medio:

Medios establecidos en el articulo 52 parrafo noveno de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Con relacién al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos
ARCO, le informamos lo siguiente:

a) ¢A través de qué medios pueden acreditar su identidad el titular y, en su caso,
Su representante, asi como la personalidad este Gltimo?

Con cualquier identificacion oficial
b) ¢ Qué informacion y/o documentacion debera contener la solicitud?

Lo establecido en el articulo 52 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados

c) ¢ En cuantos dias le daremos respuesta a su solicitud?

20 dias segun lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en posesiéon de Sujetos Obligados

d) ¢Por qué medio le comunicaremos la respuesta a su solicitud?



Se respondera por el medio que se establezca en la solicitud

e) ¢En qué medios se pueden reproducir los datos personales que, en su caso,
solicite?

Digitales, electronicos asi como en su forma escrita

f) Ponemos a sus oOrdenes los siguientes formularios o sistemas para facilitar el
ejercicio de derechos ARCO:

Requisitos de solicitud:

l. El nombre del titula y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

Il. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la
personalidad e identidad de su representante;

Il. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y
ante el cual se presenta la solicitud;

V. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los
gue se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate
del derecho de acceso;

V. La descripcién del derecho ARCO que se presente ejercer, o bien, lo
que se solicita el titular, y
VI.  Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los

datos personales, en su caso.

g) Para mayor informacion sobre el procedimiento, ponemos a disposicion los
siguientes medios:

Seccién de transparencia en la pagina de internet
http://www.municipiorayonslp.gob.mx

Los datos de contacto de la persona o departamento de datos personales, que
estd a cargo de dar tramite a las solicitudes de derechos ARCO, son los
siguientes:

a) Nombre de la persona o departamento de datos personales: Unidad de
Trasparencia

b) Domicilio: calle Jardin Hidalgo, nimero 110, colonia centro, ciudad Rayon,
municipio de Rayon, C.P. 79740, en la entidad de San Luis Potosi, pais México

c) Correo electronico: transparencia_uip@hotmail.com
d) Numero telefénico: (87) 7 00 63
Otro dato de contacto: (87) 7 00 61

Usted puede revocar su consentimiento para el uso de sus datos personales
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Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para
el tratamiento de sus datos personales. Sin embargo, es importante que tenga en
cuenta que no en todos los casos podremos atender su solicitud o concluir el uso
de forma inmediata, ya que es posible que por alguna obligacion legal requiramos
seqguir tratando sus datos personales. Asimismo, usted debera considerar que
para ciertos fines, la revocacion de su consentimiento implicara que no le
podamos seguir prestando el servicio que nos solicitd, o la conclusion de su
relacion con nosotros.

Para revocar su consentimiento debera presentar su solicitud a través del
siguiente medio:

Las establecidas en el articulo 52 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Con relacion al procedimiento y requisitos para la revocacion de su
consentimiento, le informamos lo siguiente:

a) ¢A través de qué medios pueden acreditar su identidad el titular y, en su caso,
Su representante, asi como la personalidad este Gltimo?

Cualquier identificacion oficial
b) ¢ Qué informacién y/o documentacién debera contener la solicitud?

Lo establecido en el articulo 52 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados

c) ¢ En cuantos dias le daremos respuesta a su solicitud?

20 dias segun lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

d) ¢Por qué medio le comunicaremos la respuesta a su solicitud?
Por el medio que disponga en su escrito de solicitud

e) Para mayor informacién sobre el procedimiento, ponemos a disposicion los
siguientes medios:

Correo electroénico: transparencia uip@hotmail.com

¢, Como puede limitar el uso o divulgacion de su informacion personal?

Con objeto de que usted pueda limitar el uso y divulgacion de su informacion
personal, le ofrecemos los siguientes medios:

Via electrénica al correo: transparencia uip@hotmail.com

¢, Como puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?
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El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o
actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales; de nuestras propias
necesidades por los productos o servicios que ofrecemos; de nuestras précticas
de privacidad; de cambios en nuestro modelo de negocio, o0 por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir
el presente aviso de privacidad, a través de: via electronica en la pagina oficial del
Municipio http://www.municipiorayonslp.gob.mx.

El procedimiento a través del cual se llevaran a cabo las notificaciones sobre
cambios o actualizaciones al presente aviso de privacidad es el siguiente:

Se hard de conocimiento por medio de publicacion en la pagina oficial del
Municipio
El fundamento legal que faculta expresamente al responsable para llevar a cabo el

tratamiento de datos personales: Articulo 21 del Reglamento Interno de la
Administracion Publica del H. Ayuntamiento de Rayén, S.L.P.

Domicilio de la Unida de Transparencia del municipio de Rayén, S.L.P. es en calle
Jardin Hidalgo, numero 110, colonia Centro, ciudad Rayon, municipio Rayon, C.P.
79740, en la entidad de San Luis Potosi, pais México, y portal de internet
http://www.municipiorayonsip.gob.mx.

Ultima actualizacién: 21/12/2017
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